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Veronica Alicata

9 Settimo Milanese

Presentazione:

Ho esperienza di diversi anni come Assistente Amministrativa in ambito scolastico. Amo
molto il mio lavoro che svolgo con grande impegno, dedizione e cura. Sono attenta ed
entusiasta; mi impegno per portare sempre a termine tutti i lavori a me assegnati. Ho un
grande spirito di iniziativa e uno spiccato problem solving sia in ambito informatico che
di carattere pratico. Sono sempre molto disponibile ad aiutare gli altri e a dare il mio
sostegno, se richiesto.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
1995 - Palermo, Italia

DIPLOMA PROFESSIONALE DI ODONTOTECNICO — Scuola San Domenico

ESPERIENZA LAVORATIVA

2012 - ATTUALE - Corsico, Italia
ASSISTENTE AMMINISTRATIVA- LICEO G.B. VICO di CORSICO

* Funzioni amministrative, contabili, gestionali, strumentali, operative collegate all'attivita della
Scuola. Adempimenti fiscali e erariali. Gestione dell’area didattica e organizzazione di uscite
didattiche. Gestione Bandi e fondi scolastici.

2000 - 2012
COLLABORATORE SCOLASTICO - MILANO e PROVINCIA

* Attivita di pulizia, di sorveglianza, di prima accoglienza, di collaborazione con il personale

docente per la gestione dei momenti di spostamento degli alunni e la sorveglianza nei
corridoi e nelle attivita ad essi collegate.

COMPETENZE LINGUISTICHE

Lingua madre: ITALIANO
Altre lingue (livello base): INGLESE

COMPETENZE DIGITALI

Microsoft Word | Microsoft Excel | Power Point | Social Media | Outlook | Applicativi aziendali

AXIOS | SIDI | FUTURA |

PATENTE DI GUIDA

Patente di guida: B
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